海南省财税学校

消防设施、器材维护管理制度
1、消防设施日常使用管理由专职管理员负责，专职管理员每日检查消防设施的使用状况，保持设施整洁、卫生、完好。
2、消防设施及消防设备的技术性能的维修保养和定期技术检测由消防工作归口管理部门保卫科负责，设专职管理员每日按时检查了解消防设备的运行情况。查看运行记录，听取值班人员意见，发现异常及时安排维修，使设备保持完好的技术状态。
3、消防设施和消防设备定期测试：
（1）烟、温感报警系统的测试由消防工作归口管理部门保卫科负责组织实施，保安部参加，每个烟、温感探头至少每年轮测一次。
　（2）消防水泵、喷淋水泵、水幕水泵每月试开泵一次，检查其是否完整好用。
　（3）正压送风、防排烟系统每半年检测一次。
　（4）室内消火栓、喷淋泄水测试每季度一次。
　（5）其它消防设备的测试，根据不同情况决定测试时间。
4、消防器材管理：
（1）每年在冬防、夏防期间定期两次对灭火器进行普查换药。
　（2）派专人管理，定期巡查消防器材，保证处于完好状态。
　（3）对消防器材应经常检查，发现丢失、损坏应立即补充并上报领导。
　（4）各部门的消防器材由本部门管理，并指定专人负责。 
